
Se diseñó un reporte que le permite al 
profesor visualizar los estudiantes que 
se inscribieron para asistir de manera 
presencial a sus asignaturas. 
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Para acceder al reporte ingrese al portal de 
la Escuela, luego el menú flotante de 
“Profesores y Administrativos” seleccione 
la opción “Otros Servicios”.

1.  Al ingresar en la opción de “Otros 
Servicios”, el sistema le solicitará sus 
credenciales de acceso.  

2.
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 En el menú lateral que aparece, por favor 
seleccione la opción “Reporte clases 
Alternancia Profesores”

3.

 A continuación visualizará un reporte general 
de los estudiantes que se inscribieron para 
asistir de manera presencial, en el reporte 
encontrará la siguiente información: 

4. El reporte le permite al profesor filtrar la 
información por fechas, asignaturas y 
grupos, para lo cual  el profesor debe 
registrar los 4 datos en la parte superior y 
seleccionar la opción “Generar informe”. 

 Si el profesor lo requiere, puede exportar la 
información a Excel por medio del botón 
“Descargar Excel” o regresar al menú de 
“otros servicios” por medio del botón 
“Volver a Menú”. 

Documento del estudiante, nombre, código de 
la asignatura, asignatura, grupo, salón, día de 
clase, fecha clase, hora inicio, hora fin y aforo. 


